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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ТЕЛЬВИСОЧНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ» ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОНА НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25 августа 2021 года № 101
с.Тельвиска
	

Об утверждении Административного регламента 
 предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района
 Ненецкого автономного округа»
(в редакции от 18.02.2026 № 23)



Руководствуясь Законом Ненецкого автономного округа от 19.09.2014 N 95-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Ненецкого автономного округа и органами государственной власти Ненецкого автономного округа», Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 25.05.2021 № 62, Порядком выдачи разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, утвержденным постановлением Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 27.07.2021 № 92, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа».

2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа от 16.08.2019 № 107 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).


Глава Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района
Ненецкого автономного округа                                                                                 Д.С.Якубович



	
	
Приложение
к постановлению Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО 
        от 25.08.2021 № 101




Административный регламент предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par64]«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории 
Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.
        1.1.1. Проведение любых видов земляных работ без разрешения (ордера) запрещается, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством. (пункт 1.1.1. добавлен постановлением от 18.02.2026 № 23)
        1.1.2. Получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ обязательно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ:
        - строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
        - строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
       - инженерные изыскания;
       - капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
       - размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитутов;
        - аварийно-восстановительный ремонт сетей инженерно-технического обеспечения, сооружений;
       - снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
       - проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе, проведение археологических полевых работ);
       - благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия территории, (далее - благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов;
      - установка опор информационных и рекламных конструкций;
      - использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
      - строительство объектов, предназначенных для транспортировки природного газа под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального образования Сельское поселение «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в рамках региональной программы газификации. (пункт 1.1.2. добавлен постановлением от 18.02.2026 № 23)
1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица.
От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par72]Информация о предоставлении муниципальной услуги может быть получена в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее – Администрация Сельского поселения).
Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в Администрацию Сельского поселения:
- по телефону;
- лично;
- в письменной форме посредством направления обращения в адрес Администрации Сельского поселения;
-  в форме электронного документа (по электронной почте).
Ответственный специалист Администрации Сельского поселения, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства, подробно и в вежливой форме проинформировать заявителей по интересующим их вопросам.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги                    по телефону специалист Администрации Сельского поселения, должен сначала представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, а затем представить заявителю интересующую его информацию.
При невозможности специалистом Администрации Сельского поселения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги лично специалист Администрации Сельского поселения должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Письменное информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение заявителя почтой или по электронной почте (при её наличии в обращении) в его адрес в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.
Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, аналогичном для письменного обращения. Ответ на обращение в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
Устное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (по телефону и лично) осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации Сельского поселения:
понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30 часов (время московское), 
перерыв на обед - с 12.30 до 13.30 часов (время московское), 
суббота, воскресенье – выходной день.
Номер телефона Администрации Сельского поселения для справок: 8(81853) 39140.
Личное информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 166710, НАО, Заполярный район, с.Тельвиска, ул.Школьная, дом 9. 
Письменные обращения по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежат направлению в вышеуказанный адрес.
Адрес электронной почты Администрации Сельского поселения: telwiska@mail.ru,
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на официальном сайте Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО www.adm-telwiska.ru.
Также возможно публичное информирование заявителей о муниципальной услуге, которое может осуществляться с привлечением средств массовой информации, печатных изданий, радио, телевидения, сети Интернет.

[bookmark: Par82]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
Структурное подразделение, отвечающее за предоставление муниципальной услуги – Общий отдел Администрации Сельского поселения.
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
2) отказ в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 20 дней. 
Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем принятия заявления и приложенных к нему документов (дата приема входящего документа указывается в регистрационном штампе).
[bookmark: Par111]         2.5. (пункт 2.5 исключен постановлением от 18.02.2026 № 23)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, прилагаемых к заявлению и необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется в Администрацию Сельского поселения заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
К заявлению прилагаются также следующие документы:
1) ситуационный план-схема с указанием места проведения земляных работ и видов проведения земляных работ;
2) календарный график проведения земляных работ, предусматривающий конкретные виды земляных работ и сроки их выполнения (при выполнении нескольких видов работ);
3) приказ о назначении работника, ответственного за соблюдение Правила благоустройства территории муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
4) согласования с эксплуатационными предприятиями воздействия в ходе проведения работ на объекты или вмешательства в работу сооружений инженерно-технического обеспечения, транспорта, связи, электро-, газо-, водоснабжения и водоотведения;
5) правоустанавливающие документы на земельные участки, используемые для проведения земляных работ (при наличии);
6) согласование собственников (владельцев, пользователей) земельных участков, используемых для проведения земляных работ;
4) проектную документацию (рабочий проект, чертежи) с указанием объемов и видов земляных работ (если работы связаны с осуществлением реконструкции или ремонта подземных коммуникаций);
5) временную схему организации движения транспорта и пешеходов на период проведения земляных работ (если работы создают препятствия движению транспорта и пешеходов);
6)  документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если интересы заявителя представляет его представитель).
2.6.2. Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Ненецкого автономного округа не предусмотрено.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- несоответствие поданного заявления форме, установленной настоящим Административным регламентом;
- отсутствие у представителя юридического или физического лица - документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- отсутствие у лица, подающего заявление, подлинников документов или нотариально заверенных копий.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: Par126]2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: Par129]Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставления муниципальной услуги являются:
- непредставление документов, указанных в подпунктах 2.6.1.  настоящего Административного регламента;
- невозможность однозначного прочтения документов (наличие помарок, пробелов, плохо пропечатанных символов и так далее);
- наличие у заявителя незакрытых в установленный срок ранее выданных разрешений (ордеров) на проведение земляных работ.
2.8.3. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания какой-либо платы за предоставление муниципальной услуги.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. Предполагаемый срок ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Заявление регистрируется в день поступления его в Администрацию Сельского поселения.
2.11.2. Ответственный специалист Администрации Сельского поселения направляет зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение главе Сельского поселения или лицу, исполняющему его обязанности.
 2.11.3. Глава Сельского поселения рассматривает заявление и документы и визирует заявление (срок - 1 день).
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, должны обеспечивать возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется Общим отделом Администрации Сельского поселения.
Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилий и инициалов сотрудников Администрации Сельского поселения, осуществляющих прием.
Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом и быть приспособлено для оформления документов.
В помещении Администрации Сельского поселения должны быть оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.
Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна располагаться на информационных стендах в Администрации Сельского поселения.
На стендах размещается следующая информация:
- общий режим работы Администрации Сельского поселения;
- образец заполнения заявления;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

[bookmark: Par158]3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административной процедуры "Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги ".
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в Администрацию Сельского поселения заинтересованного лица с заявлением и комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
Лицо, подающее заявление предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом Администрации Сельского поселения, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.
Документы, прилагаемые к заявлению представляются (направляются) в подлиннике либо в нотариально заверенных копиях, или заверяемых должностным лицом Администрацией Сельского поселения, принимающим заявление.
[bookmark: Par175]3.2.2. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:
- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
- в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
3.2.3. Заявление регистрируется в день поступления в Администрацию Сельского поселения.
3.2.4. Ответственный специалист Администрации Сельского поселения направляет зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение главе Сельского поселения или лицу, исполняющему его обязанности (срок - 1 день).
3.2.5. Глава Сельского поселения или лицо, исполняющее его обязанности рассматривает поступившее заявление и документы, визирует и направляет в Общий отдел Администрации Сельского поселения для исполнения муниципальной услуги (срок - 1 день).
3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги в Администрации Сельского поселения.
3.3. Описание административной процедуры "Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги ".
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация Администрацией Сельского поселения заявления заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.3.2. В срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов Администрация Сельского поселения формирует запросы в порядке межведомственного взаимодействия.
3.3.3. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по запросу, документов (информации) в Администрацию Сельского поселения, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
3.3.7. Результатом административной процедуры является получение Администрацией Сельского поселения запрашиваемых сведений и материалов посредством межведомственного взаимодействия.
3.4. Описание административной процедуры «Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги».
3.4.1. При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги ответственный специалист Администрации Сельского поселения:
- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в пункте 2.6.1 настоящего  Административного регламента;
- анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а также необходимости предоставления муниципальной услуги;
- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.8.2. Административного регламента;
При наличии противоречивых сведений в представленных документах ответственный специалист Администрации Сельского поселения, осуществляет запросы в органы и организации, располагающие необходимой информацией.
По результатам проверки ответственный специалист Администрации Сельского поселения готовит один из следующих документов:
- проект распоряжения Администрации Сельского поселения о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ и проект разрешения (ордера) на проведение земляных работ по форме установленной Порядком выдачи разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, утвержденный постановлением Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО от 27.07.2021 № 92; 
- проект распоряжения Администрации Сельского поселения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ.
Ответственный специалист Администрации Сельского поселения после оформления проекта распоряжения Администрации Сельского поселения о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо проекта распоряжения Администрации Сельского поселения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ передает его на подпись главе Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (в течение одного дня).
Глава Сельского поселения подписывает распоряжение Администрации Сельского поселения о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо распоряжение Администрации Сельского поселения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ в течение (одного дня) со дня его получения.
3.4.2. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Описание административной процедуры «Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги»
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является решение о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Административная процедура исполняется ответственным специалистом Администрации Сельского поселения. 
При поступлении подписанного главой Сельского поселения распоряжения Администрации Сельского поселения о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо распоряжения Администрации Сельского поселения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ ответственный специалист Администрации Сельского поселения, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ получения заявителем принятого решения.
Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
Выдача распоряжения Администрации Сельского поселения о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ либо распоряжения Администрации Сельского поселения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ осуществляется ответственным специалистом Администрации Сельского поселения, при личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации выдачи в журнале учета разрешений (ордеров) на проведение земляных работ Администрации Сельского поселения, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия или направляется  заявителю через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.
3.5.2 Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления решения о предоставлении муниципальной услуги, ответственному сотруднику Администрации Сельского поселения за его выдачу.
3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: Par254]4. Порядок и формы контроля предоставления
муниципальной услуги
(раздел 4 исключен постановлением от 18.02.2026 № 23)

[bookmark: Par435]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации Сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
(раздел 5 исключен постановлением от 18.02.2026 № 23)


























Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ
  на территории Сельского поселения 
«Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО                                                 

Главе Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
[bookmark: Par442]от _____________________________
 (для юридических лиц - полное наименование, 
основной государственный регистрационный номер, ИНН налогоплательщика;
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество; паспортные
данные; ИНН налогоплательщика, номер и дата выдачи свидетельства
о регистрации в налоговом органе; для физических лиц - фамилия, имя,
отчество; ИНН налогоплательщика, паспортные данные (серия, N, выдан, дата))
                                                                                      
                                           Адрес заявителя(ей) __________________________________________
 (юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации
и фактического проживания индивидуального предпринимателя
(физического лица))
В лице _____________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)
действующего на основании __________________________________
                                                                                                                                (номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя
заявителя)
                                    Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя):
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу выдать разрешение (ордер) на проведения земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
___________________________________________________________________________
(вид работ)
по адресу:
населенный пункт _____________________________________________________
улица, дом ________________________________________________________________
уточнение _________________________________________________________________	
Срок проведения земляных работ: _____________________________________
                           (указать срок)
Срок восстановления нарушенного благоустройства: ______________________
                                                                                         (указать срок)
Проведение земляных работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть)
ограничение движения пешеходов или автотранспорта.
При производстве работ гарантируем безопасное и беспрепятственное движение автотранспорта и пешеходов.
Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.
Подтверждаю согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
    Прилагаемые документы:
    1.
    2.
    3. 

"___" _________ 20__ г.                 _________________  ________________
 дата подачи заявления                                           подпись заявителя         Ф.И.О. заявителя
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