
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ (ТЕЛЪВИСОЧНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ)
ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОFIА НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 апрелrя 2025 года NЪ 62

с.тельвисiса

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
услуги <<Предоставление земельного участка для размещения места погребения

умершего на lсладбищах Сельского поселения <<тельвисочный сельсовет>)
Заполярного района Ненецкого автономного округа))

в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г, ль131-ФЗ (об
общиХ принципах органиЗациИ местногО самоуправлениЯ в Российской Федерации),
оТ 27 ,07 .201'0 г. j\ъ210-ФЗ коб организациИ предостаВлеIJия государственных и
муниципальных услуг)), Федеральным законом от 12.0|.1996 лЪ 8-ФЗ <О погребении
и похоронном деле)) и руководствуясь Уставом Сельского поселения <тельвисочный
сельсовет)> Заполярного района Ненецкого автономного оIФуга, Администрация
Сельского поселения <Тельвисочный сельсовет) Заполярного района Ненецкого
автономного округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.утвердить административный регламент предоставления муниципальной
услуги кПредоставление земельного участка для размещения места погребения
умершего на кладбищах Сельсttого поселения <тельвисочный сельсовет))
заполярного района Ненецкого автономного округа)) оогласно приложению.

2. Опубликовать наоl,оящее ГiостаriовJIеFIие в официальном бrоллетене
<<тельвисочный вестник)) и разместить на официальном сайте Сельского поселения
<тельвисочный сельсовет> Заполярного района Ненецкого автономного округа в сети
<Интер н ет)) п о адр е су h!_tps ; //аdщ ;.!_e_|wi р_(а, rul

3. Контроль за исполнением настоrIщего постановления оставляю за собой.

4, Настоящее постановление вступает в силу 0о дня его опубликования.

глава Сельского поселения
<тельвисочный сельсовет)
Заполярного района
Негtецкого автономного окр ff,С.Якубович



Прилохtение
к постановлению Администрации

сельсttого поселения
от 24.04,2025 г. Ns 62

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление земельного участка

для размещения места погребения умершего на кладбищах Сельского поселения
<<Тельвисочный сельсове,г>> Заполярного района Ненецкого автономного округа)>

1. Общие положения

1.1, Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Предоставление земельного yLIacTKa для размещения места погребения умершего на
кладбищах Сельского поселения <Тельвисочный сельсовет)) Заполярного района
Ненецtсого автономного округа> (далее * административI]ый регламент) разработан в

целях повышеFIия качества предоставления и доступности муниципальной услуги по
предоставлению земельного участка дJIrr погребения (гlодзахоронения) умершего на
кладбищах, находящихся в собственности Сельского посолония либо на ином вещном

получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при оказании
муниципальной услуги.

1,2. Получателями муниципальной услуги являются супруг, близкие

родственники (дети, родители, усыновленные, усыновители, родные братья и родные
сестры, внуки, дедушка) бабушка), иные родственники либо законный пр9дставитель

умершего, а при отсутствии таковых иные физические и юридические лица, взявшие
на себя обязанность осуществить погребение умершего (далее - заявитель.)

1,3. Информация о порядке оказания услуги предоставляется:

- непосредственно в cTpyKTypI]oM подразделении органа местного самоуправления,
отвечающего за предоставление муниципальной услуги (далее - уполномоченный
орган);
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты;
- посредством ответов на письмеFIные обращения, поступившие в cTpyKTypIJoe
подразделение уполномоченного органа;
_ посредством размеtLIения в сети Интернет на Едином портале государственных и
муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ), Портале
государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Ненецкого автономного округа
(далее - РПГУ).

1,4. Информация о местах нахождения и графике работы уполномоченного
органа представлена в Прило}кении ЛЪ1 к настоящему административному

регламенту.
Информация о месfонахождении, графике работы, номерах телефонов для

справок (консультаций) уполномоченного органа размещается:
на официальном сайте админисlрации Сельского поселения;



на ЕПГУ и РПГУ;
на информационных стендах непосредственно
муниципальной услуги;
в средствах массовой информации,

в местах предоставления

1.5. Информирование о порядке предоставления lчlуниципальной услуги мо}кет
проводиться в следующих формах:
индивидуальное личное консультирование;
индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
индивидуальное консультирование по телефону;
публи.tное письменгIое информирование;
публичное устное информирование.

1.6. При индивидуальном личном консультировании время ожидания лица,
ЗаИнтересованного в получении консультации, не MortteT превышать 15 минут.

ИНДивидУальное личное консультирование одного лица должностным лицом,
осуществляющим консультирование, не может превышать 20 минут.

В слУчае, если для подготовки ответа требуется время, превышающее 20 минут,
ДОЛЖнОсТное лицо, осуществлrIющее индивидуальное личное консультирование,
МОЖеТ ПРеДЛОЖиТЬ лицу, обратившемуся за консультациеЙ, обратиться за
необходимоЙ информацией в IIисьменном виде либо назначить другое удобное для
Обративrпегося за консультацией лица время для индивидуального личного
консультирования.

1.7. При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте)
ОТВеТ На обращение лица, заинтересованного в получении консультации)
НаПравляется либо по почте, либо по электронной почте на указанный адрес (адрес
ЭЛекТронноЙ почты) обра,гившегося за консультациеЙ JIица в десятидневный срок со
дня регистрации обращения.

1.8. При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный
Звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил
ГраЖданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и доллtности лица,
осуществляIощего индивидуаJiьное консуJIьтир ование по телеф ону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по

телефону, но может ответить на вопрос, связанныЙ с предоставлением
МУниЦипальноЙ услуги, по существу, оно обязано проинформировать позвонившее
Лицо об организациях либо структурных подразделениях администрации, которые
располагают необходимыми сведениями,

1.9. ПУбличное письменное информирование осуществляется путем
размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления
муниципальноЙ услуги, публикации информационных материалов в средствах
массовоЙ информации, размещения информационных материалов на официальном
сайте уполномоч9нного органа и на ЕПГУ и РПГУ,

1,10. Публичное устное информирование осуществляется уполномоченным
дол)tностным лицом администрации Сельского поселения с привлечением средств
массовой информации.



1,l 1, На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются
следующие информационные материалы :

ИСЧеРПЫВаЮЩая информация о порядко продоставления муниципальной
услуги;

исчерпывающий перечень органов государственной власти, оргаFIов местного
самоуправлония, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, с указанием
пр9доставляемых ими документов (сведений);

последовательность обращения в органы государственной власти, органы
местного самоуправления, участвующие В предоставлении муниципальной услуги;

М9СТОРаСПОЛОЖеНИе, ГРафик (режим) работы, номера телефонов, адреса
Официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов) в которых
заинтересоваFIные лица могут получить документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги;

ГРафИк работы уполномоLIенного органа и должности соответствующих
должностных лиц;

ПереЧень документов, представляемых заявителем, и требования,
предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
информация о плате за муниципальную услугу;
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обrкалования решения, действий иllи бездействия должностных лиц

уполномоLIенного органа.

Тексты перечислонных информационных материалов печатаются удобным для
чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места
выделяются полужирным шрифтом.

1,12, На официальном сайте администрации (уполномоченного органа) в сети
Интернет размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полный почтовый адрес уполномоченного органа;
справочные телефоны, по которым моr(но получить консультацию о порядке

предоставления муниципальной услуги;
адрес электронной почты уполномоLIенного органа;
полный текст настоящего Административного регламента с приложениями к

нему;
информационные материалы, содержащиеся на стондах в местах

предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги <Предоставление земельного
участка для размещения места погребения умершего на кладбищах Сельского
поселения <<Тельвисочный сельсовет)),

2.2 . Наименов ание ор гана, пр едоставляющего муниципальную у слугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сельского посеJIения
<<Тельвисочлlый сельсовет> Заполярного района Ненецкого автономного округа,

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление земельного участка для размещения места погребения
(подзахоронения) умершего на кладбищах, находящихся в собственности Сельсtсого



поселения либо на ином веuIном праве;
2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 1

календарного дня, следующего за днем приема и регистращии заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниtIипальной услугИ осущестВляется в соответствии со

следующими нормативными правовыми актами :

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;
- ФедераЛьныМ законоМ от 06.10.2003 ль 1Зl-ФЗ (об общиХ принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации);
- Федеральным законом от 27.07,2010 лЪ 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг);
- ФедеральныМ законом от l2.0l,\996 лЬ 8-ФЗ <О погребении и похоронном деле));
- Федеральным законом от 06.04,2011 лЪ б3-ФЗ коб элеrtтронной подписи));
- Федеральным законом от 15 ,1|.\991N9 14З-ФЗ <об актах гражданокого состояния)):
- Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 Ns 1001
<о гарантиях прав грarкдан на предоставление услуг по погребению умерших);- постановлением Правительства Российской Федерации от 29.I2.2O18
J\Ъ |746 (об утверждении Правил предоставления сведений о государственной
регистрации актов гражданского сосl,ояния, содержащихся в Едином
государственном реестре записей актов грilкданского состояния, и признании
утративШими силУ некоторЫх актоВ Правительства Российсtсой Федерации>;
- ГоСТом з2609-20|4 <Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и
опр9деления);
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской
Федерации от 28.06.20l1 ЛЬ 84 (Об утверждении СанПиН 2.|.2882-1I
<Гигиенические требования к размещению, устройству и содер}канию кладбищ,
зданий и сооружений похоронного назначения)),
- Уставом Сельского поселения.

2.6, Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании
личного заявления заявителя.

заявление может быть направлено заявителем в форме электронного документа
с использованием сети Интернет LIерез ЕПГУ или РПГУ
(с момента подготовки соответствующих сервисов).

Заявление Mo}IteT быть принято при личном приеме заявителя.

2.6.|, Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель
должен представить самостоятельно :

заявление по форме согласно Прилолсениям ЛЬ 2, NЬ 3 к настоящему
административному р егламенту ;

документ, удостоверяющий личность заявитеJI;I (оригинал);
ДОГОВор на оказание ритуальных услуг, доверенность (при наличии) в случае
ОбРащениЯ юридического лица, уполномоченного представителя физического лица
(оригинал);

медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти, выданное
ОРГаНаМИ ЗАГС (копия с предъявлением оригинала) (с момента возникFIовения



технической возможности осуществления межведомственного взаимодойствия не
запрашивается);
справка о кремации гIри захоронении урны с прахом (копия с предъявл9ниоп4
оригинала).

2.6.2. В случае подзахоронения заявитель дополнительно к документам,
указанным в пункте 2.6.1 насто-lIщего Административного регламента, представляет:
документы, подтверждающие родство с ранее умершим (оригиналы):
а) свидетельство о браке;
б) свидетельство о ро)I(дении;
в) паспорт Российской Федер ации умершего JIица о ооответствующими отметками;
г) решения, постановления, определения судоts общей юрисдикции
удостоверение о захоронении (при наличии).

2,6.з, Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.6.\,-2.6.2.
настоящего административI]ого регламента, в форме электронных образов
документов, подписанных эJIеI(,гронной подltисью, в соответствии с требованиями
законодатеJIьства Российокой Федерации (при налиLlии технической возмотсности),

2.1. Щокументы и информация, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов государственных внебюдхtетных фондов, органов местного самоуправления,
организаций:
медицинское свидетельство о смерти;
сведения о государственной регистрации смерти. содержащиеся в федеральной
государственной информационной Qистеме ведения Единого государственного
реестра записеЙ актов граяцанского состояния (далее - ФГИС кЕГР ЗАГС>);
сведения о государственной регистрации заключения брака, сод9р}кащиеся в Фгис
<€ГР ЗАГС>;
сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в ФГИс 11ýгр
ЗАГС).

указанные документы (сведения) запрашиваются в электронной форме в
порядке межведомственного информационного взаимодействия с момента
возникновения технической возможности.

по яселанию заявителя указанные документы могут быть представлены им
самостоятельно.

2,8. Запрещено требовать от заявителя:
представлениЯ документоВ И информациИ илИ осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации) которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного
самоуправления, организации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами;



представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при порвоначальном отказе в приаме документов,
необходимых для предоставления государственноЙ услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых ак"гов, касающихся предоставления
МУницИпальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
НаЛИЧИе ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не вклюLIенных в представленный ранее комплект

документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
гIротивоправного действи.ll (бездействия) доJlжностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при
перво}Iачальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной усJIуги, уведомляотся заявитель, а
Taltlкe приносятся извинеFIия за доставленные неудобства,

2.9. Основания длrI отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.I0, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.10.1, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги в части захоронения:
а) письменное заявление о возврате документов, предоставленных заявителем для
tIолучония муниципальной услуги;
б) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов,
из указанных в пунктах2.6.I,2.6,2. настоящего административного регламента;
в) несогласие заявителя с предложенным местом захоронения;
г) если по истечении 48 часов IIосле назначенного времени заявитель не явился по
предварительной записи в уполномоченный орган (при подаче заявления в
электронной форме).

2.10.2. Исчерпьтвающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги в части подзахоронения:
а) письменное заявлоние о возврате документов, предоставленных заявителем для
получения муниципальной услуги;
б) непредставление или представление FIe в полFIом объеме необходимых документов,
из указанных в пунктах2,6,| -2,6.2, настоящего административного регламента;

в) если по истечении 48 часов после назначенного времени заявитель не явился
по предварительной записи в уполномоченный орган (при подаче заявления в



электронной форме);
г) отсутствие свободного участка на м9сте родственного захоронения,

указанного в заявлении;

д) неистекший кладбищенский период, установленный органом,
осуLцествляющим государствеt-tt-tый саI]итарно-эпидемиологичесttий надзор, для
кладбища, указанного в заявлении.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.|2. N4униципальная услуга является общедоступной и предоставляется на
безвозмездной octloBe.

2.IЗ. Максимальный срок ожидания в очереди при подаLIе заявления на
предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги - не более 15 минут (при условии подачи заявления о
предоставлении одного места для захоронения или подзахоронения).

2.I4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная

услуга, к залу ожидания, мсстам для заполнения запросов на предоставление
муниципальной услуги, информациоFIFIым стендам.

Помеrцения уполномоченного органа должны содержать места для
информирования, ожидания и приема грая(дан, а таюке должFIы соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2,|4.I. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с
информационными материалами, оборудуютсrI:
информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая
информация;
стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного
доступа грах(дан,

На информационных стендах, а также на официальном сайте уполномоченного
органа, размещается следующая обязательная информация:
номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты

уполномоченных органов;

режим работы уполномоченного органа;
графики личного приема граждан должностными лицами уполномоченного органа,
номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и
устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц,
осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование
граждан;
настояIций административный регламент.

Таклсе на информационных стендах размещаются образцы заполнения запросов
о предоставлении муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

Помещения для приема заявителей должны быть оборулованы табличками с

указанием номера кабинета и ФИО должностного лица, осуществляющего прием.
Место для приема заявителей доллtно быть оборудовано стулом, иметь м9сто для
написания и размещения документов, заявлений.



В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации
беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-
коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальноЙ услуги им
обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещ9нию), в котором
ПреДоставляется муниципальная услуга, а TaIoKe для беспрепятственного пользования
транспортом, средствами связи и информации;

ВоЗМожность самостоятельного передви)кения по территории, на которой
расПоложены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется
МУНИЦИПаЛЬНаЯ УСЛУГа, а ТаЮке входа в такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения ;

надлежащее размещение оборудоваFIия и носи,гелей информации, необходимых
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям,
помещениям), в Itоторых предоставляется муниципальная услуга, с учетом
ограничен ий их жизнедеятельности ;

лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а
такл(е надписеЙ, знаков и tIноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знаками,
выполненными рельефно-точеLIным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводчика и

тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляется муниципальная услуга;
оказание инвалидам помоrци в преодолении барьеров, мешающих получению

ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Пр" наличии заклюLIения обrцественной организации инвалидов о техни.tеской
невозможLIости обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на
специально подготовленного оотрудника учреждения (организации), в котором
предоставляется муниципальная услуга, административно-распорядительньiм актом
возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех
категорий на время предоставления муниципальной услуги.

2. 1 5 . ПоrсазатеJrи доступно сти и KaLIecTBa муниципальной услуги
количество взаимо/]ейс,гвий заявителя с доля(ностными лицами

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших в
электронной форме (от общего количества поступивших заявлений);

доля случаев [Iредос,гавления муниципаlrьной услуги с нарушением
установлеFIного срока в общем колиLIестве исполFIеI]ных заявлений о предоставлении
муниципальной услуги;

доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обясалования

решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и действий
(бездействий) должностных лиц в общем количестве обращений по вопросам
предоставления муниципальной услуги;

доля нарушений исполнения настояrцего административного регламента, иных
нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения контрольных
мероприятий в соответствии с разделом 4 настоящего административного регJIамента,



в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальных услуг;
снижение максимального срока ожидания ts очереди при подаче запроса

(заявления) и получ9нии результата предоставл9ния муниципальнOй услуги.

2.16. Иньrе требования, в том числе учитывающие особенносl,и предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме,

2,16.\. Предоставление муниципальной усJlуги в электронной форме, в том
числе подаLIа заявителем заявJlеIlия и документов с использованием ЕпгУ или РПГУ
осуществЛяется в соответствиИ с законодательствоМ Российской Федерации и
закоFIодательством Ненецкого автономного округа,

Представление заявления в электронной форме или в виде электронного
докуменТа осуществляетсЯ с yLIeToM информационно-технологиLIеских условий(возмоясностей) и требует наличия у обеих сторон (заявителя и органа,
предостаВляющего муниципальFIую услугу) доступа к ЕпгУ или РПГУ в сети
Интернет.

состав административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а
TaIOKe действий заявителя по получениЮ информации о предоставлении
муниципальной услуги В электронном виде определяется в соответствии с
содержанием этапов перехода на предоставление муниципальной услуги в
электронноМ виде с учетом информационно-технологических условий
(возмотсностей).

2.\6.2. Муниципальная услуга на базе многофункциональных центров не
предоставляется.

3. Состав, последоватеJIьность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения администра,I,ивных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает
административные процедуры :

в себя следующие

з.1. Прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов;

3.2. Прием документов при обращении в электронной форме;

з.з, Формирование И направлеI-1ие межведомственных запросов (реализуется с
момента возникновения технической возмолсности);

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка и выдача
направлен ия на кладбище ;

3,5. Определение на местности участка земли для rIогребения и составление плана-
схемы предоставляемого участка земли для погребения;

3.6, Определение возможнОсти осуЩествлениЯ подзахорОнения (в случае обрашдени.тt
заявителя с заявлением о подзахоронении);

3,1 . Предоставление участка земли для погребения.
предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата



3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.1. Основанием (юридическим фактом) начаJIа выполнения административной
процедуры является обращение заявителя за предоставлонием муниципальной услуги
в уполномоченньiй орган с соответствующим заявлением и документами,
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с
пунктами 2,6.|, 2.6,2 настоящего административного регламента.

3,L2, flолжностным лицом, осуществляющим административную процедуру,
является должностное лицо уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

3. 1.3. flолтсностное лицо:

1) осуществляет прием заявления и документов;

2) проверяет комплеItтность представленных заявителем документов, исходя из
требований пунктов 2.6.|, 2,6.2 настоящего административного регламента, и

формирует комплект документов, представленных заявителем;

3) регистрирует заявление. Под регистрацией в журнале регистрации входяЩИх

документов понимается как регистрация запроса на бумаясном носителе, так и

регистрация в используемой системе электронного документооборота,
обеспечивающей сохранность сведений о регистрации докумонтов.

З,1.4, Если при проверке комплектности представленных заявителем документов,
исходя из требований пунктов 2,6,1,,2,6.2 настоящего административного регламента,
должностное лицо выявляет, что документы, представленные заявителем для
получения муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, оно уведомляет
заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться"
собрав необходимый пакет доItумеtIтов,
В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное лицо принимает

документы, обращая вFIимание заявит9ля) что указанные недостатки будут
препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
При желании заявителя устранить препятствия, lrрервав подачу документов,
должностное лицо возвращает документы заявителю.

3.1.5. Максимальный срок выполнения администра,гивной процедуры составляет 20

минут.

3.1.6. Критерием принятия решения является наличие заявления и документов,
которые заявитель должен представить самостоятельно.

З ].1 . Результатом админисlративной процедуры явJIяется прием заявления И

документов, предс,гавленных заявитеJIем.
Способом фиксации результага административной процедуры является рогистрацИЯ
заявления,

З.2,Прием документов при обращении в электронной форме

З.2.1. Основанием (юридическим фактом) для начала административноЙ процедУры,
является поступление в уIIоJIFIомоченный орган в электронной форме с ПоМОЩЬЮ



ЕПГУ или РПГУ заявления о предоставлении муниципальной услуги и электронных

документов (электронных образов документов), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, которые заявитоль дол)Itен представить самостоятельно В

соответствии с пунктами 2.6.|, 2.6,2 настояшего Административного регламента
(электронные документы (электронные образы документов) заявитель может
представить при наличии технической возможности).

З .2.2. Щолжностное лицо:
1 ) регистрирует поступившие заявление;
2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, исходя из
требований пунктов 2.6.\, 2.6.2 настоrIщего Административного регJIамента, и

формирует комплект докум ентов ) tIр едставленных зая tsител ем,
3) направJI;Iе,I заявителю 1lосредс,l,вом ЕПГУ иlrи РГIГУ уведомление о регистрации
заявления и документов.
В случае представления заявител9м заявления в электронной форме без прилох(ения
электронных документов (элеttтронных образов документов), необходимых для
предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем
самостоятельно, заверенных в установленном законом порядке, заявителю
направляется уведомление о приёме и региOтрации заrIвления, приостановке течения
срока предоставлеI]ия муниципальной услуги и необходимости в течение 1 дня
представить соответствующие документы в уполномоченный орган,

З.2.З. Заявитель посредством ЕПГУ или РПГУ выбирает }добные для себя дату и
время для личного приема в уполномоч9нном органе (из возможных да,г и времени) в

целях представления необходимых документов на буматсных носителях
(представлеFIия недостающих доi(уменr-ов) и полуLtения направления на кладбище для
выбора места захоронения.
Заявитель получает подтверждение даты
уполномоченном органе.

З.2.4. Максимальный срок административной процедуры но может превышать 1

рабочий день.

З.2.5. Критерием принятия решения является наличие заявления, представленного в

электронной форме, и документов, необходимых для предоставления мунициlrальной

услуги, представленных на бумажных носителя или в электронной форме (при
наличии технической возмояtности).

З,2.6. Результатами административной процедуры являются:
прием заявления и документов, представленных заявит9лем;
запись заявителя на приём в угIолномоченный орган.
Способами фиксации результата административной процедуры является регистрация
заявления, подтверждение даты и времени приёма заявителя в уполномоченном
органе.

3.3. Формирование и направление мех(водомственных запросов (реализуется с

момента возникновения техничоской возможности)

3.3.1 Основаниом (юридическим фактом) для начаJIа выполнения административноЙ
процедуры является непредставление заявитолом документов, указанных в пункте 2.7

и времени личного приема R



настоящего Административного регламента, и отсутствие их
содерх(ащейся в них) в распоряжении уполномоченного органа.

(информации,

З.З.2. Щолжностное лицо, получив заявление о предоставлении муниципальной
услуги, направляет мея(ведомственные запросы в ФГИС (ЕГР ЗАГС) в порядке
межведомственного информационного взаимодейстI]ия.
При наличии технической возможности межведомственные запросы формируются
автоматически и адресуются к соответствующим информационным системам.

3.З,З Направление запросов осуществляется через системы межведомственного
электронного взаимодействия с использованием государственной информационной
системы <Система автоматизированного межведомственного взаимодеЙствия)) иJIи
иных информационных систем.

3.З,4 Предельный срок дJIя подготовки и направJIения межведомственных запросов
составляет 60 минут с момента получения доляtностным лицом заявления о
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5, Ответы на мея(ведомствеI]ные запросы направляются в уполномоченный орган
в течение 2 часов с момента получения межведомственного запроса.
При наличии техни.lеской возможности соответствующая информационная система
автоматиLIески формирует ответ на поступивший межведомственный запрос.

З,З,6. Критерием принятия решения о направлении межведомственных запросов
является отсутствие в распоряжении уполномоченного органа документов
(информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2,] настоящего
Админисrр ативного регламента.

З,З,7 . Результатом административной процедуры является формирование полного
пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация
ответов на меяtведомственные запросы.

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему докумонтов, подготовка и выдача
направлен ия на кладбище

З.4,|, Основанием (юридическим фактом) начала
процедуры является формирование полного пакета
предоставления муниципальной услуги.

З.4.2, При предоставлении муниципальной услуги
следующие административные действия :

1) проверку документов (информации, содерлсащейся в них), необходимых для
предоставления муниципальной услуги в соответQтвии с пунктами 2.6.|, 2.6,2 и 2."/

настоящего Административного регламента;
2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов
(информации), представленной в качестве ответов на межведомственные запросы;
3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (за
исключением оснований, установленFIых подпунктом (в) пункта 2,|0.I и подпунктов
(г)) и (д> пункта 2.10.2) * осуществлrIет подготовку и подписание уведомления об
отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием соответствующих

выполнения административной
документов, необходимых для

должностное лицо совершает



оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению в

случае устранения оснований для отказа.;
4) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги -
готовит и выдает заявителю направление на муниципальное кладбище в целях
определения места для захоронения или возможности для осуществлениrI
подзахоронения.

З.4,З. Максимальное время выполнения административной процедуры не должно
превышать 60 минут:
с момента регистрации заявления - при личном обраще нии заявителя ;

с момента приёма заявителя в случае предварительной записи на приём в
электронной форме

З.4.4. Критерием принятия решения о подготовке направления на муниципальное
кладбище является формирование полного пакета документов, необходимых для
предоставления муниципалIIьной услуги.

Критерием принятия решения о подготовке решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги (за исключеFIием осFIований, установленных
подпунктом (в)) пункта 2.\0,| и подпунктов ((г) и ((д) пункта 2.|0.2),

З,4.5. Результатами административной процедуры являются:
выдача заявителю направления на муниципальное кладбище.
выдача заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способами фиrссации результатов административной процедуры являются :

регистрация направления на муниципальное кладбище;

регистрация решения об отказе ]] предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Определение на местности участка земли для погребения и составление план-
схемы предоставляемого участка земли для погребения.

3.5,1, Основанием для начала административной процедуры является получение
заявителем направления на муFIиципальное кладбище,

З,5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является
должностное лицо уполномоченного органа, встречающее заявителя на кладбище
(далее * должностное лицо на месте).

3.5.3. Щоллtностное лицо на месте проверяет данные заявителя (документ,

удостоверяющий личtIость, и [IаправлеI]ие на му[Iиципальное кладбище),

З,5,4. Щолжностное Jlицо на месте на основании направления на муниципальное
кладбище определяет на местности участок земли для погребения, соответствующий
требованиям, установленным действующим законодательством.

3.5.5. При согласии заявителя с предлага9мым участком земли для погребения,
должностное лицо на месте готовит план-схему участка земJlи для поrребения на
кладбище,



3.5.6, При несогласии заявителя с предлагаемым участком земли для погребения
должностное лицо на месте фиrtсирует факт отказа заявитоля от предложенного

участка земли для погроб9ния (способ фuксацuu опреdеляеmся уполно]Vtоченным
ор zaH ол4 с аJио сmояmе льн о).

3.5.6 !олжностно9 лицо уполномоченного органа на основании зафиксированного
факта отказа заявителя от предложенного участка земли для погребения готовит и
вручает заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в
соответствии с пунктом ((в)) I]одпункта 2. 10. 1 насlоящего административного
реГЛаМента, Решение об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги не
препятствует повторному обращению заявитеJ]я с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги.

З.5.]. Максимальное время выполн9ния административной процедуры не доля(но
превышать 180 миIlут с момента выдаLIи направлеFIия на муниципальное кладбище.

3.5.8. Критерием принrIтия решения о составлении плаFI-схемы предоставляемого
участка земли для погробения является определение на местности свободного участка
земли для погребения, согласие заявителя с предложенным местом захоронения,
Критерием принятия решения о подготовке решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги является несогласие заявителя с продложенным местом
захоронения.

3.5.9, Результатами административной процедуры являются:
составление план-схемы участка земли для погребения;

решение об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Способами фиксации результата административной процедуры являются :

визирование должностным лицом на месте и выдача заявителю план-схемы участка
земли для погребения;

регистрация решения об отlсазе заявителIо в предостаI]лении муниципальной услуги,

З.6. Определени9 возможности осуществл9ния подзахоронения (в случае обращения
заявителя с заявлением о подзахоронении)

3.6.1, Основанием для начала административной процедуры является получоние
заявителем направления на муниципальное кладбище.

З,6.2, Ответственным за выполнение адмиFIис,гративной процедуры является
должностное лицо упоJIномоченного органа, встречающее заявителя на кладбище
(далее - должностное лицо на месте).

З,6.З, Щоллtностное лицо на месте проверяет данные заявителя (документ,

удостоверяющий личность, и направление на муниципальное кладбище).

З.6.4. !оллсностное JIицо на месте на основании направления на муниципальное
кладбище совместно с заявителем определяют место захоронения, к которому
заявитель планирует осуществить подзахоронение.

З,6,5. !олтсностное лицо на месте определяет наличие или отсутствие возможности
для осуществления подзахоронения к существующему захоронению в соответствии с
требованиями действующего законодательства, в том числе санитарно-
гигиеническими правилами и нормами.



З,6,6, В случае наличия возможности осуществления подзахоронения к

существующему захоронению должностное лицо на месте готовит актуальную схему

участка земли для подзахоронения на кладбище.

З.6.7. В случае отсу"гс:l,виrl возможности осуществления подзахоронения к
существующему захоронению должностное лицо на месте (отсутствие свободного

участка на месте родственного захоронения, указанного в заявлении, и (или)
неистекший кладбищенский период, установленный органом, осуществляюrцим
государственный санитарно-эпидемиологический надзор, дrrя кладбища, указанного в
заявлении) фиксирует факт отсутствия возможности осуIцествления подзахоронения
к существующему захоронению (способ фuксацuu опреdеляеmся уполно.моченньlд4
ор za+ ол4 с али о с mояmе л ьн о).

3.б.8. !олжностFIое лицо упоJIномоченного органа на основании зафиксированного

факта отсутствия возможности осуществления подзахоронения к существующему
захоронению готовит и вручает заявителю уведомление об отказе в предоставлении
муниципальной услуги в соответствии с пунктами (г)) и (или) (д) подпункта 2.10.2
настоящего административного регламента. Решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги не препятствует lloBTopHoMy обращению заявителя с

заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

З,6.9, Максимальное время выполнения административной процедуры не должно
превьlшать 180 минут с момента выдачи направления на муниципальное кладбище.

З.6.10. Критериями принятия решения о составлении актуальноЙ сх9мы
подзахоронения являются налиLIие свободного yLIacTKa на месте родственного
захоронения, указанного в заявлении, и неистеtсший ютадбищенский период.

установленный органом, осуществлrIющим государственный санитарно-
эпидемиологический надзор, для кладбища, указанного в заявлении.

Критериями принятия решения о подготовке решения об отказе в

предоставлении муниципальной услуги являются отсутствие свободного участка на

месте родственного захоронения, указанного в заявл9нии, и неистекший
кладбищенский период, установленный органом, осуществляющим государственный
санитарно-эпидемиологический надзор, для кладбиrца, указанного в заявлении.

3.6, 1 1. Результатами административной процедуры являются:

составление актуальной схемы для подзахоронения;

решения об отказе заявит9лю в предоставлении муниципальной услуги,
Способами фиксации результата администр ативной процедуры являются :

визирование должностным лицом на месте и выдача заявителю актуальной схемы для
подзахоронения;

регистрация решения об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.7, Предоставление участка земли для погребения, Выдача резулЬтаТа
предоставления муниципальной услуги.

З.7 .1. Основанием для начала административной процедуры является выдача
заявителю план-схемы участка земли для погребения или актуальной схемы для
подзахоронения



З.'7,2. Ответственным за выпоJlнение данной административной процедуры является
должностное лицо уполномоченного органа (далее - должностное лицо).

з,7 .з. f,олlсностное лицо на основании план-схемы участка земли для погребения или
актуальной схемы для подзахоронения, полученной от должностного лица на мест9,
готовит акт о предоставлении участка земли для погребения или акт о

разрешении подзахоронения.

з.1.5. Акт выдается (направляется) заявителю выбранным им способом, в том числе в
электронной форме посредством ЕПГУ или РПГУ,

з,1,6, Максимальное время выполнения административной процедуры не должно
превышать 30 минут с момента составления план-схемы участка земли для
погребения или актуальной схемы для подзахоронения

з.1 ."7 , Критерием принятия решения о подготовке акта о предоставлении участка
ЗеМЛИ ДЛЯ ПОГРебения или акта о разрешении подзахоронения является выданные
заявителю план-схема участка земли для погребения или актуальная схема для
подзахоронения

3.7.8. РеЗУльтатаМи административной процедуры являются акт о предоставл9нии
участка земли для погребения или акт о разрешении подзахоронения.

СПОСОбом фиксации результата административной процедуры является
РеГиСТрация акта о предоставлении участка земли для погребения или акта о
разрешении подзахор онения

4. Формы контроля
за исполнением административного регламента

4.\. ТекУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
оПределеFII]ых административными процедурами по предоставлению мунициlrальной
УСЛУГИ, И Принятием решений осуществляется руItоводителем уполномоченного
органа (либо лицом его замещающим).

4,2. Щолясностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
УсЛуги, несет персональную oTBeTcTBeHIlocTb за сроки и порядок исполнения кахсдой
аДМИнИсТративноЙ процедуры, указанноЙ в настоящем административном
рOгламенте.

Персональная ответственность должностного лица заIФепляется в его
должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Itонтроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава
Сельского поселения в форп,rе регулярных проверок соблюдения и исполнения
должностным лицом полоя(ений администра,Iивного регламента, иных нормативных
ПраВоВых актов РоссиЙскоЙ Федерации и Ненецlсого автономного округа. По
результатам проверок глава администрации дает указания по устранению выявленных
нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
руководителем уполномоченного органа (либо лицо]\,{ его замещающим).



4.4. Контроль 3а полнотой и кач9ством предоставления муниципаJIьной услуги
осуществляется на основании правовых актов администрации Сельского поселениlI и
обращений заинтер9сованных лиц в целях выявл9ния и уOтран9ния FIарушений прав
заявителеЙ, рассмотрения, принятия решениЙ и подготовки отв9тов на обращения
ЗаЯВиТеЛеЙ, содерхtащих жаlrобы на деЙствия (бездействие) специали ста, а такл(е
ПРОВеркИ исполнения гIоложений настоящего адмиilистративного регламента,

4.5. ПериоДичность проведения проверок может носить плановый характер
(ОСУщеСтвЛяться на основании утвержденного графика проведения проверок) и
внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6, Для проведения гIроверки полIJоты и качества предоставления
муниципальной услуги индивидуальным правовым актом администрации Сельского
ПосеЛения формируется комиссия, председателем котороЙ является глава
аДМИнИсТраЦИИ. В состав комиссии включаются муниципальные служащие
администрации.
Комиссия имеет право:
- разрабатывать предложения по tsопросам предоставления муниципальноЙ услуги;
- привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные,
оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения
проверIм. Результаты доятельности комиссии оформляются в виде справки, в котороЙ
отмечаются выявленные недостатки и предлоя(ения по их устранению.

Справка подписывается председателем коми ссии.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений
прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной
ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.0З,2007 Jф
25-ФЗ <О муниципальной службе в Российской Федерации).

5. !осулебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа местЕого самоуправлешия,

а также должностного лица, муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования заявителем решений и
действий (бездействия) органа местного самоуправления, а таюке должностного лица
или муниципального служащего.

Заявитель мо}кет обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги.
нарушения срока предоставления муниципальной услуги.
требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными

правовыми актами Российсtсой Федерации, нормативными правовыми актами
Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги.

отказа в приеме документов, предоставJlение ко,горых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя.



отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ненецttого автономного оIФуга, муниципаJIьными правовыми актами.

затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российсttой Федерации,
нормативными правовыми актами Flенецкого автономного округа, муниципальными
правовыми актами.

отказа органа, предоставляIощего муниципальную услугу, должностного лица
органа, пр9доставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результат9 пр9доставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порrIдку подачи и рассмотрения жалобы,

5,2.I. Жалоба подается в письменной форме согласно Прилохсению ЛЬ 5 к
настоящему административному регламенту на бумажном носителе, в электронной

форме в орган, продоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения,
принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия
рассматриваются непосредсl-веI-tно руководителем органа, предоставляющего
муниципальную услугу.

5.2.2. Особенности подачи и рассмотрения хсалоб на рошения и действия
(бездействие) органов м9стного самоуправления и их должностных лиц,
муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муFIиципальными правовыми
актами.

Жалоба должна содержать :

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обхсалуются;

2) фамилию) имя) отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заrlви,l,еJrя - юридиLIеского JIиI]а, а таюке номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа)
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основаI-Iии которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляюtцего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по

рассмотрению жалоб, в тече1-1ие 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,



должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допуrценных опечаток и ошибок или в
случао обжалования нарушения установленнOго срока TaIшX исправлений - в точоние
5 рабочих дней со дня ее регистрации.

ПО РеЗУльТатам рассмотрения х{алобы орган, предоставляющий муниципальную
услугу, принимает одно из следующих решений:

- УДОВЛеТВоряеТ хtалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
ИсПравления допущенных органом, предоставляIощим муниципальную услугу,
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах, Возврата заrIви,I,елю денежных средств, взимание которых не
ПреДУсмотрено нормативIlыми правовыми актами Российской Федерации,
норМативными правовыми актами Ненецкого автономного округа) муниципальными
гIравовыми актами, а таюке в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы,

5.2.З. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п,
5,2,2 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотр ения хсалобы.

5.2.4. В случае установJIения в ходе или по результатам рассмотрения тсалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностFIое лицо, наделенIJое llолномоLIиями по рассмотрению rкалоб в
соответствии с п. 5.2,1 насr,оящего админисfративного регламента, незамедлительно
направляет имеющиеся материаль] в органы прокуратуры.



приложЕниЕ }lb 1

к Административному регламенту
по предоставлOнию муниципальной услуги

<предоставление земельного r{астка для размещения
места погребения умершего на кладбищах

сельского поселения ктельвисочный сельсовет))
Заполярного района Ненецкого автономного округа)

Контактные данные Администрации Сельского поселения <Тельвисочный сельсовет)
заполярного района Ненецкого автономного округа:

Место нахождения: РФ, Ненецкий автономный окруц Заполярный
район, с.Тельвиска, ул.Школьная д.9

Почтовый адрес: 166710, РФ, Ненецttий автономный окруц
Заполярный район, с.Тельвиска, ул.Школьная
д.9

График работы: Понедельник 8,З0- 17.30
Вторник 8.30-17.30
Среда 8,З0- 17.З0
Четверг 8.З0*17.30
Пят,ница 8.30-1З.30
Суббота выходной день
Воскресенье выходной день
Лерерыв на обед 12.30-13.З0

Справочный телефон/факс 8(81853)39-1-40
Адрес Интернет- сайта: hШp"illladm;tе_1wi qka, rr_r/

E-mai1: telwiska@mail.rr,t



прило}кЕниЕ Nъ2
к Ад\,Iинистративному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
кIlредоставление земельного участка для размещения

места погребения умершего на кладбищах
сельского поселения <тельвисочный сельсовет))

Заполярного района Ненецкого автономного округа)

ЗЛЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВJIЕFIИИ ЗЕМЕJIЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ РАЗМЕIЦЕНИЯ МЕСТА ПОГРЕБЕНИЯ УМЕРШЕГО

главе Сельского поселения
кТельвисочный сельсовет)) ЗР нАо

от
адрес
телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок для размещения места погребения умершего

(фамилия, имя, отчество)
Щата ротtдения !ата смерти

(указать куда, на какое кладбище)

За правильность сведений несу полную ответственность.

ll 20 г. Подпись



ПРИЛоЖЕНИЕ N'9 3

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

<Предоставление земельного участка для размешения
места погребения умершего на кладбиtцах

сельского пооеления <тельвисочный сельсовет)
Заполярного райоttа НегIецtсого автономного округа)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прЕдостАвлЕнии мЕстА для родствЕtIного подзАхоронЕния
(ПОГРЕБЕНИЯ НА СВОБОДНОМ МЕС,ГЕ РОЛСТВЕННОГО ЗАХОРОНЕНИЯ

ИЛИ ПОВТОРНОГО ЗАХОРОI{ЕНИЯ В СУЩЕСТВУЮШIУЮ
РОДСТВЕННУЮ МОГИЛУ)

главе Сельского поселения
кТельвисочный сельсовет)) ЗР НАо

адрес
телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу предоставить место для родственного подзахоронения умершего

(фамилия. имя" отчество)
Щата рохtдения дата смерти

(указать куда, на какое кладбище, в родственную могилу)

где ранее захоронен мой умерший родственник в гОДУ

(родственное отношение, фамилия, имя, отчество)
на участке

(наименование iсладбища)
на могиле имеется

(указать вид надгро бия или трафарета)
с надписью

(ранее захороненного умершего: фамилия имя отчество)

За правильность сведений несу полную ответственность.



ПРИЛоItЕНИЕ N9 4
к Административному регламенту

по t]редоставлению муниципальной услуги
кПредоставление земельного участка для размещения

места погребения умершего на кладбищах
сельского поселения <тельвисочный сельсовет)

Заполярного района Ненецкого автономного округа)

Приём заявлеI]ия и прилагаемых к нему
доi(ументов

Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к
нему документов на наличие оснований для отказа в

приёме документов

Отсутствие оснований для
отказа в приёме документов

наличие оснований для
отказа в приёме документов

Рассмотрение заявления и проверка
прилагаемых к нему локументов I{a нал}ILIлIе

оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги

ГIринятие решения об отказе
в приёме доI(ументов

Отсутствие оснований для
отказа в предоставлении
муниципальной услуги

наличие оснований для отказа в
предоставлении муниципальной

услуги

Приня,гие решения о предоставлении
муниципальной услуги и выдача

(направление) заявителю решения о
предоставлении муниципальной услуги

Принятие решения об отказе в
предоставлении муниципальной

услугрl



приложЕниЕ Jф 5

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

<Предоставление земельного участка для размещония
места погребения умершего на кладбищах

сельсttого поселения <тельвисо.lный сельсовет)
заполярного района Ненецкого автономного округа)

Главе сельского поселения
кТельвисочный сельсовет)) ЗР НАо

адрес
телефоrt

Жалоба
Ца НеПРаВОМеРНЫе ДеЙствия (бездеЙствие) уполномоченных должностных лиц,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги <предоставление земельного
. участка для размещения места погребения умершего на кладбищах

сельского поселения <<тельвисочный сельсовет)
Заполярного района Ненецкого автономного округа>

Прошу принять rкалобу от

20

на неправомерные дейс,гвияl при предоставлении муниципальной
земельного участка для размещения места погребения умершего
поселения <Тельвисочный сельсовет)) ЗР НАО, состоящие в

услуги <Предоставление
на кладбищах Сельского
следующем:

(указать причины жалобы, дату и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1.

2.

(полпись) (Фио)
Жалобу принял:

(лолясность) (подпись) (Фио)


