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Порядок
доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа в помещения Администрации Сельского поселения «Тельвисочный  сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, в которых ведется обработка персональных данных определяет правила доступа в помещения Администрации, где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения неправомерного или случайного доступа к персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных (далее - защита от неправомерных действий в отношении персональных данных).
	2. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны исключать возможность бесконтрольного проникновения в них посторонних лиц и гарантировать сохранность находящихся в этих помещениях документов и средств автоматизации.
	Входные двери оборудуются замками, гарантирующими надежное закрытие помещений в нерабочее время.
 	Персональные данные на бумажных носителях должны находиться в недоступном для посторонних лиц месте.
	3. Доступ в помещения Администрации, где хранятся и обрабатываются персональные данные, осуществляется в соответствии с перечнем должностей, замещение которых в Администрации предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (далее - Перечень).
	4. Доступ в помещения, в которых ведется обработка или хранение персональных данных, лиц, не включенных в Перечень, возможен только в сопровождении лица, ответственного за организацию обработки персональных данных.
	5. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается защита от неправомерных действий в отношении персональных данных.
	Данный режим должен обеспечиваться в том числе:
	запиранием помещения на ключ при выходе из него;
	закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, после извлечения из них необходимой информации и документов.
	6. Внутренний контроль за соблюдением в Администрации настоящего Порядка и требований к защите персональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных.

